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)| YETERLILIK KURULU TKYK BILGI YETERLILIK SINAVI

SINAV GOREVLIiSI YONERGESI

1. TKYK Bilgi Yeterlilik Sinavlarinda her simav salonu i¢in bir “salon sorumlusu” ve sinava
girecek aday sayist ve sinav yerine gére Sinav Komisyonu tarafindan kararlastirilacak sayida
“gdzetmen” belirlenir.

2. “Salon sorumlusu” simnav tarihinden en az 15 (on) giin énce, TKYK Smav Komisyonu
tarafindan, Profesor, Dogent diizeyindeki TKYK {iyeleri arasindan segilir. Gorevlendirilen
salon sorumlusu gorevi kabul ettigini en az 7 (yedi) glin 6nce yazili bir onayla bildirir.

3. “Gozetmenler” her 20 aday basina en az 1 (bir) kisi olacak sayida belirlenir. Gorev alacak
gbzetmenler sinavdan en az 15 (on) giin 6nce, TKYK Sinav Komisyonu tarafindan, tercihen
TKYK iiyelesi Docent diizeyindeki akademisyenler arasindan segilir. Gorevlendirilen
gozetmenler gorevi kabul ettiklerini en az 7 (yedi) giin 6nce yazili bir onayla bildirir.

4. Smav gorevlilerine (salon sorumlusu, gozetmenler) Bilgi Yeterlilik Sinavi Gorev Y dnergesi
TKYK sekreterligi tarafindan, sinav tarihinden en az 5 (bes) giin once teblig edilir.

5. Sinav gorevlileri sinav giinii, sinav baslama saatinden en az 30 (otuz) dakika once sinav
evrakin1t TKYK yetkilisinden teslim alirlar.

6. Smav gorevlileri sinav baglama saatinden en az 15 (onbes) dakika once sinav salonuna
ulagirlar.

7. Sinav salonu, adaylar igeri alinmadan dnce, olas1 bir kopya girisimi ya da sinav sirasinda
adaylarin dikkatini ve/veya rahatim1 bozacak olasi etkenler yoniinden, salon gorevlileri
tarafindan kontrol edilir.

Salon sorumlusu, acil ihtiya¢ durumunda adaylarin gereksinimlerini saglamak iizere yedek
kalem, silgi, kalemtiras, vb. kirtasiye malzemesini salonda bulundurur.

8. Gozetmenler adaylar1 isimlerini okuyarak ve kimlik belgelerini kontrol ederek tek tek sinav
salonuna alirlar. Kimlik belgesi olmayan aday, salon sorumlusunun uygun bulacagi, gecerli
bir bagka resmi kimlik belgesi sunmadig: takdirde sinava alinmaz.

9. Sinav salonuna davet edilen adaylar, salon sorumlusunun denetiminde, 6nceden belirlenen

yerlerine gézetmenler tarafindan yerlestirilirler.




10. Salon bagkani adaylara smav salonuna girdikten sonra, sinav siiresince tuvalet, vb.
gereksinimleri i¢in salondan ¢ikarilmayacaklari, gereksinimlerini sinav salonuna girmeden
once gidermeleri gerektigini ve simav oncesi cep telefonlarini kapatarak sinav siiresince kapal
tutmalarini hatirlatir ve sinav sirasinda uyulacak kurallar1 (Ek 1) okur.

11. Gozetmenler soru kitapciklari ile cevap kagitlarini/optik formlari, belirlenen dagitim
diizenine uygun bicimde ve kapali olarak adaylara tek tek ve elden dagitir. Soru
kitapg¢iklarimin farkli gruplar halinde hazirlanmast durumunda, farkli grup kitapgiklarin
adaylara dagitim diizenini salon sorumlusu belirler.

12. Soru kitapg¢iginda sorun olan &grencinin kitapgigi, salon sorumlusunun denetiminde
gozetmen tarafindan eksiksiz ve yanligsiz olan yedek soru kitap¢igi ile degistirilir. Bu durum
siav tutanagina kaydedilir.

13. Salon sorumlusu, adaylarin smavla ilgili sorulari olup olmadigimi sorar, soru varsa
yanitlar.

14. Salon sorumlusu, yiiksek sesle "Sinav baglamistir.” diyerek sinavi baslatir (sinav siiresi bu
duyurudan itibaren hesaplanmalidir). Sinavin baslama ve bitis zamanlarin1 herkes tarafindan
goriilebilecek bicimde panoya/ekrana yazar. Simav bitimine 15 ve 5 dakika kaldigin1 adaylara
sozel olarak hatirlatir.

15. Sinavin baglama zamanindan sonraki ilk 15 (onbes) dakika i¢inde gelen adaylar, salon
sorumlusunun uygun bulmasi durumunda, sinava alinabilirler, ancak bu adaylara sinav i¢in ek
siire taninmaz, smnavin ilan edilen bitis zamanina tabi olurlar. Sinavin ilk 15 (onbes)
dakikasindan sonra gelen adaylar sinava alinmaz.

16. Sinav gorevlilerinin smav salonunda sinav siiresince herhangi bir sey yemeleri ya da
icmeleri, smav sirasinda gazete, kitap, sinav kagidi veya makale vb. okumalari, bilgisayar
kullanmalari, cep telefonu ile veya kendi aralarinda rahatsiz edici bigimde konusmalari
yasaktir.

17. Sinav gorevlilerinin zorunlu haller disinda sinav salonundan digar1 ¢ikmalari, diger sinav
salonlarina girmeleri, sinava gelmeyen, sinavi erken bitiren adaylarin soru kitapgiklarini
acmalari, kitapciklart sinav salonundan ¢ikarmalari, fotokopisini ¢ekmeleri ve baskasinin
incelemesine izin vermeleri kesinlikle yasaktir.

18. Sinav gorevlileri, sinav sirasinda kopya c¢eken, kopya veren, organize veya bireysel olarak
kopya girisiminde veya diger olumsuzluklarda bulunan adaylar1 saptamalar1 halinde adaymn
elinden cevap kagidi / optik formu ve kopya kanitint alinir ve salon sorumlusunun kararina
gore aday1 salon disina ¢ikarir. Bu durum smav tutanaginda kayit altina alinir.

19. Salon gorevlileri sinav sirasinda sorular hakkinda kisisel goriis ve yorum bildiremezler.



20. Salon sorumlusu, sinav biriminde simava giren adaylarin soru kitap¢iklarini ve cevap
formlarini kontrol ederek, imzalari ile birlikte teslim alir.

21. Salon gorevlileri, sinavdan ¢ikan adaylarin sorulara verdikleri cevaplart not etmelerine
miisaade etmez.

22. Salon sorumlusu, siav bitiminde sinava girmeyen adaylarin ad ve soyadlarini, yanls veya
eksik basilmis soru kitapgiklarinin olup olmadigini sinav tutanagina yazar. Smav sirasinda
herhangi bir kopya girisiminde bulunulup bulunulmadigini, itiraz edilen sorulari sinav
tutanagina kaydeder. Tutanak salon sorumlusu ve gozetmenler tarafindan imzalanir, biitiin

evraklarla birlikte ilgili TKYK yetkilisine teslim edilir.



EK 1. Simava girecek olan adaylarin sorumluluklar:

Adaylar,
1. Sinav sirasinda yanlarinda cep telefonu vb. elektronik araglar1 kapali tutmalidir. Adaylarin
smav salonunda sinav siiresince herhangi bir sey yemeleri ya da i¢gmeleri, kendi aralarinda
konugmalar1 yasaktir.
2. Soru kitapgiklarini, sinavin basinda kendilerine taninan siire i¢inde kontrol etmelidir.
3. Soru kitap¢iginda eksik, silik ya da yanlis basim, ardisik olmayan sayfa ve sorularin
bulunmasi, vb. durumunda salon gorevlilerine bilgi vermelidir.
4. Adaylar, soru kitapc¢iklarina adlarin yazmali ve imzalamalidir. Adaylar, soru
kitap¢igindaki bos yerleri miisvedde olarak kullanabilir, ancak soru kitapgiklarinda eksik
veya yirtik sayfa olmasi halinde siav gegersiz kabul edilir.
5. Optik okuyucu ile degerlendirilecek sinavlarda, yanitlarini optik okuyucu i¢in uygun olan
0zel cevap kagidina (optik form) yumusak uclu kursun kalemle kodlamalidir.
a. Yanitlar optik form {iizerine isaretlenmelidir. Soru kitapcigina yazilacak yanitlar
dikkate alinmaz.
b. Optik form iizerinde kodlama i¢in birakilan bosluklar yumusak uglu kursun kalem
ile tam ve belirgin olarak doldurulmali, ortasi “baykus gozii” biciminde bos
birakilmamali, ¢ok silik olarak kodlama yapilmamali, ayn1 soru icin birden fazla
secenek kodlanmamali, degistirilen yanitlar kaliteli bir silgi ile tam olarak
silinmelidir.
6. Smav basladiktan sonra sinavin son 15 (on bes) dakikasina kadar sinav salonundan
cikarilmazlar. Sinav sirasinda, sinav salonundan disartya ¢ikarlarsa, sinavin devaminda sinav
salonuna kesinlikle alinmaz.
7. Smav sirasinda, sorusu veya itirazi olan adaylar durumu salon gorevlilerine yalniz onun

duyacagi bigimde sorarlar.
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